PAKIET STARTOWY
(DOKUMENTY WYMAGANE W MOMENCIE ZATRUDNIENIA)

W zwigzku z podjeciem zatrudnienia w naszej firmie prosimy o wypetnienie oraz dostarczenie do dziatu
administracji kadrowej kompletnego pakietu dokumentow:

Dokument wypetniany przez kandydata do pracy:

1. KWESTIONARIUSZ OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

*dokument wypetniany przed zatrudnieniem zawiera zakres danych osobowych kandydata do pracy
mozliwych do przetwarzania przez firme

Dokumenty wypetniane przez pracownika po zatrudnieniu:

2. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY PRACOWNIKA

*dokument wypetniany przed zatrudnieniem zawiera zakres danych osobowych pracownika mozliwych do
przetwarzania przez pracodawce

3. OSWIADCZENIEDLA CELOWZGLOSZENIA DO UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

*w przypadku orzeczenia o posiadanym stopniu niepetnosprawnosci prosimy o dostarczenie kopii decyzji

4. OSWIADCZENIE O NUMERZE RACHUNKU BANKOWEGO, NA KTORY MA BYC
PRZELEWANE WYNAGRODZENIE Z TYTULU PRACY

5. OSWIADCZENIE ZWIAZANE Z UPRAWNIENIAMI RODZICIELSKIMI

*dotyczy rodzicow/opiekundw dzieci do lat 4 lub/i do lat 8 oraz lub/i do lat 14

6. OSWIADCZENIA / WNIOSKI PODATNIKA DLA CELOW OBLICZANIA
MIESIECZNYCH ZALICZEK NA PODATEK DOCHODOWY

*jezeli dotyczy

Opis informaciji zawartych w oswiadczeniu znajdzie Pan/Pani pod adresem:

https://kadry-place.info/blog/pit-2-nowa-wersja-wniosku-od-2023r/

Poza wypetnieniem powyzszych dokumentéw prosimy o dostarczenie:

1.

Orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan do podjecia pracy
otrzymanego w jednostce Medycyny Pracy po przeprowadzonych badaniach
stanowiskowych wstepnych.

Kopii dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz staz zawodowy dla
celéw ustalenia wymiaru naleznego urlopu wypoczynkowego.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE] SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (iMioNa)/ NAZWISKO ... ..cii i e e e aees

2. Data UrOdzZENIa. ... e e

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie):

(zawod, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
5. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska)
6. Inne dane osobowe 2

(podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)

1) podaje sie jesli jest to niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku

2) podaje sie, gdy jestto niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA PRACOWNIKA

1. Imie (iMioNa) / NAZWISKO .. ...t e e e e e e e e
2. Adres zamiesSzKania..........ciiiiiii i e
3. Numer ewidencyjny PESEL 1) ...

4. Dane osobowe dzieci pracownika i innych cztonkéw jego najblizszej rodziny 2

6. Urzad SKarbOWY ... e

7. Osoba, ktérg nalezy zawiadomic¢ w razie wypadku, jezeli pracownik wyrazi zgode na
podanie danych osobowych takiej osoby

(podpis pracownika)

1) w przypadku braku numeruPESEL podaje sie rodzaji numerdokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

2) podaje sie jesli jest to konieczne ze wzgledu na korzystanie przez pracownika ze szczegélnych uprawnien przewidzianych w prawie pracy
3) jeslinie zostaty podane w kwestionariuszu osoby ubiegajacejsieo zatrudnienie, gdyz nie byto podstawy prawnejdo ichzgdania
4) podaje sie, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienialub spetnienia obowigzku wynikajgcego zprzepisu prawa



(imie inazwisko)
OSWIADCZENIE
dla celow zgloszenia do ubezpieczen spotecznych

Adres zameldowania

Adres zamieszkania
(jesli jest inny niz adres zameldowania)

Adres korespondencyjny
(jesli jest inny niz adres zameldowania)

Oswiadczam, ze:
- mam ustalone prawo do emerytury Tak /Nie*
- mam ustalone prawo do renty Tak/ Nie*
jeslitak, podacodkiedy oraznumerdecCyzji...........coveiuiiiiiiiii e

Oswiadczam, ze:
- mam posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci Tak /Nie*
jesli tak, podac stopien niepetnOSPrawnOSCi ......ccveeviiii i

* Niepotrzebne skresli¢

(podpis pracownika



(PESEL)

OSWIADCZENIE - RACHUNEK BANKOWY

Prosze o przekazywanie catosci mojego wynagrodzenia z tytutu umowy o prace do

(=T =10 A LU 0= o TSR

(26-cyfrowy numer rachunku bankowego)



(imi¢ 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE
pracownika - rodzica/opiekuna dziecka

Oswiadczam, ze jestem rodzicem/opiekunem dziecka/dzieci do lat 14**;

Lp. Imie i nazwisko dziecka Data urodzenia
1.

1. W zwigzku ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem do lat 4

zamierzam / nie zamierzam* korzysta¢ z okreslonego w art. 148 § 3 Kodeksu pracy
uprawnienia do wykonywania pracy wytgcznie 8 godzin na dobe.

(dotyczy systemu réwnowaznego czasu pracy, pracy polegajgcej na dozorze urzgdzen,
pilnowaniu mienia lub ochronie 0sob, pracy w ruchu ciggtym, systemu skroconego
tygodnia pracy oraz przedtuzenia dobowego wymiaru czasu pracy)

2. W zwigzku ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem do lat 8

zamierzam / nie zamierzam* korzysta¢ z okreslonego w art. 178 § 2 Kodeksu pracy
uprawnienia do niewykonywania pracy w godzinach nadliczbowych, w porze nocnej, w
systemie czasu pracy o ktérym mowa w art. 139 Kodeksu Pracy (system przerywanego
czasu pracy) jak rowniez oddelegowania poza state miejsce pracy.

3. W zwigzku ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem do lat 14**

zamierzam |/ nie zamierzam* korzysta¢ z okreslonego art. 188 Kodeksu Pracy
uprawnienia do zwolnienia od pracy na 2 dni/16 godzin** w ciggu roku kalendarzowego,
Zz zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

** O$§wiadczam, ze jestem jedynym rodzicem/opiekunem dziecka/dzieci korzystajacym z
uprawnien wskazanych w oswiadczeniu.

(podpis pracownika)

* niepotrzebne skresli¢



WYPELNIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

1. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL (niepotrzebne skresli¢) podatnika

L 1 Il 1 1 1 1 1 1 1 1 ]

PIT-2
OSWIADCZENIA / WNIOSKI
podatnika
dla celéw obliczania miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych"

Podatnik wypetnia tylko te czesci, w zakresie ktérych skiada o$wiadczenie lub wniosek. O$wiadczenia lub wnioski sktada sie poprzez zaznaczenie wiasciwego (-ych) kwadratu (-6w),
a w czesci E w poz. 10 dodatkowo poprzez skreslenie niewlasciwej tresci w pkt 1 albo 2, oraz zZtozenie podpisu w czesci K.

Podstawa prawna: Art. 31a ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1128, z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,ustawa”.

A. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

2. Nazwisko 3. Pierwsze imie 4. Data urodzenia (dzien - miesiagc - rok)

1 1 1_L 1 _L 1 1

B. DANE PLATNIKA, KTOREMU SKLADANE JEST OSWIADCZENIE / WNIOSEK

5. Nazwa petna ptatnika

C. OSWIADCZENIE PODATNIKA SKLADANE PLATNIKOWI? W SPRAWIE POMNIEJSZENIA
O KWOTE ZMNIEJSZAJACA PODATEK?®

6. Niniejszym wnosze o pomniejszanie miesiecznej zaliczki na podatek o kwote stanowiaca:

D 1/12 kwoty zmniejszajacej podatek (300 zt) albo D 1/24 kwoty zmniejszajacej podatek (150 zt), albo D 1/36 kwoty zmniejszajacej podatek (100 zt)

7. Niniejszym oswiadczam, ze:

D wycofuje uprzednio ztozone o$wiadczenie

D. OSWIADCZENIE PODATNIKA SKLADANE PLATNIKOWIY W SPRAWIE POMNIEJSZENIA
O KWOTE ZMNIEJSZAJACA PODATEK®

8. Niniejszym wnosze o pomniejszanie miesiecznej zaliczki na podatek o kwote stanowiaca:

D 1/24 kwoty zmniejszajacej podatek (150 zt) D 1/36 kwoty zmniejszajacej podatek (100 zt)

9. Niniejszym oswiadczam, ze:
D wycofuje uprzednio ztozone o$wiadczenie dotyczgce podziatu kwoty zmniejszajacej podatek, albo

D rezygnuje ze stosowania pomniejszenia w wysokosci 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek

OPODATKOWANIA DOCHODOW (Z MALZONKIEM / JAKO OSOBA SAMOTNIE
WYCHOWUJACA DZIECKO)"

E. OSWIADCZENIE PODATNIKA SKLADANE PLATNIKOWI®) O ZAMIARZE PREFERENCYJNEGO

10. Niniejszym oswiadczam, ze zamierzam opodatkowa¢ dochody za rok podatkowy w sposéb przewidziany dla:

D matzonkoéw albo D os6b samotnie wychowujgcych dzieci, a:
1) moje dochody nie przekroczg kwoty 120 000 zt, a matzonek lub dziecko nie uzyskujg zadnych dochodéw, ktére tgczy sie z moimi dochodami®),

2)  moje dochody przekroczg kwote 120 000 zt, a przewidziane roczne dochody matzonka lub dziecka, ktore tgczy sie z moimi dochodami, nie przekrocz tej kwoty®)

11. Niniejszym oswiadczam, ze:

D wycofuje uprzednio ztozone o$wiadczenie

Z PODWYZSZONYCH PRACOWNICZYCH KOSZTOW UZYSKANIA PRZYCHODOW?

F. OSWIADCZENIE PODATNIKA SKLADANE ZAKLADOWI PRACY W SPRAWIE KORZYSTANIA

12. Niniejszym oswiadczam, ze:

D spetniam warunki do korzystania z podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodéw, gdyz moje miejsce zamieszkania (statego lub czasowego) znajduje sie
poza miejscowoscig, w ktdrej znajduje sie zaktad pracy i nie otrzymuje dodatku za roztgke

13. Niniejszym oswiadczam, ze:

D wycofuje uprzednio ztozone o$wiadczenie
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WYPELNIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

G.

OSWI[-\DCZENIE PODATNIKA SKLADANE PLATNIKOWI'® W SPRAWIE ZWOLNIEN,
O KTORYCH MOWA W ART. 21 UST. 1 PKT 152-154 USTAWY

(w poz. 14 nalezy zaznaczy¢ wtasciwy(-e) kwadrat(-y))

14. Niniejszym oswiadczam, ze spetniam warunki do stosowania zwolnienia, o ktérym mowa:

D w art. 21 ust. 1 pkt 152 ustawy (ulga na powrét); zwolnienie prosze stosowaé w latach od L 1 1 1 1 do L 1 ]

D w art. 21 ust. 1 pkt 153 ustawy (ulga dla rodzin 4+)
D w art. 21 ust. 1 pkt 154 ustawy (ulga dla pracujgcych senioréw)

i jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia

15. Niniejszym oswiadczam, ze:

D wycofuje uprzednio ztozone o$wiadczenie

H.

WNIOSEK PODATNIKA SKLADANY PI’_ATNIKOWI”') O NIESTOSOWANIE ULGI
DLA MLODYCH'? LUB PRACOWNICZYCH KOSZTOW UZYSKANIA PRZYCHODOW")

(w poz. 16 i 17 nalezy zaznaczy¢ wtasciwy(-e) kwadrat(-y))'")

16. Niniejszym wnioskuje o obliczanie zaliczek na podatek dochodowy bez stosowania:

D ulgi dla mtodych D pracowniczych kosztéw uzyskania przychodéw

17. Niniejszym oswiadczam, ze wycofuje uprzednio ztozony wniosek w zakresie:

D ulgi dla mtodych D pracowniczych kosztow uzyskania przychodéw

I. WNIOSEK PODATNIKA SKELADANY PLATNIKOWI' O REZYGNACJE, ZE STOSOWANIA 50%

KOSZTOW UZYSKANIA PRZYCHODOW'S

18. Niniejszym wnioskuje o niestosowanie 50% kosztow uzyskania przychodoéw przy obliczaniu zaliczek na podatek dochodowy:

D tak

19. Niniejszym oswiadczam, ze:

wycofuje uprzednio ztozony wniosek

J. WNIOSEK PODATNIKA SKELADANY PLATNIKOWI'® W SPRAWIE NIEPOBIERANIA

ZALICZEK W ROKU PODATKOWYM

20. Niniejszym wnioskuje o niepobieranie zaliczek w roku

, gdyz przewiduje, ze uzyskane przeze mnie dochody podlegajgce

opodatkowaniu wedtug skali podatkowej nie przekroczg w tym roku kwoty 30 000 z

D tak

21. Niniejszym oswiadczam, ze:

wycofuje uprzednio ztozony wniosek

PODPIS

22. Data wypetnienia (dzien — miesigc — rok) 23. Podpis podatnika

1)

2)

3)
4)

Objasnienia

Oswiadczenia i wnioski wedtug niniejszego wzoru mogg by¢ ztozone przez podatnika, jesli nie ztozyt on oswiadczen i wnioskéw w inny sposéb wskazany przez
ptatnika. Ptatnik moze wyznaczy¢ inny sposob przyjmowania o$wiadczen i wnioskdw majacych wptyw na obliczenie zaliczki na podatek (np. poprzez elektroniczny
system kadrowo-ptacowy).

Oswiadczenie w czesci C sktada sie zaktadowi pracy, o ktorym mowa w art. 32 ustawy oraz ptatnikowi, o ktérym mowa w art. 41 ust. 1 ustawy (np. zleceniodawcy,
zamawiajgcemu dzieto).

Zgodnie z art. 31b ustawy.

Os$wiadczenie w czgéci D skitada sie rolniczej spétdzielni produkcyjnej i innym spoétdzielniom zajmujgcym sie produkcjg rolng oraz organowi egzekucyjnemu
wyptacajgcemu za zakiad pracy naleznosci ze stosunku pracy i stosunkéw pokrewnych lub podmiotowi niebedgcemu nastepcag prawnym zaktadu pracy,
przejmujgcemu zobowigzania zaktadu pracy wynikajgce ze stosunku pracy i stosunkéw pokrewnych.

Zgodnie z art. 31b ust. 3 i 4 ustawy.

Oswiadczenie w czesci E skiada sie zaktadowi pracy, o ktérym mowa w art. 32 ustawy, rolniczej spoétdzielni produkcyjnej oraz innym spétdzielniom zajmujgcym sie
produkcjg rolna.

Zgodnie z art. 6 ust. 2 albo 4d ustawy.

Niepotrzebne skresli¢.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 pkt 3 ustawy.

10) Oswiadczenie w czesci G skiada sie ptatnikowi wyptacajgcemu przychody ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy, pracy naktadczej i spotdzielczego stosunku

pracy, z umow zlecenia, o ktérych mowa w art. 13 pkt 8 ustawy, oraz z zasitku macierzynskiego.
Whiosek w czesci H skfada sie ptatnikowi wyptacajgcemu przychody ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy, pracy naktadczej i spétdzielczego stosunku pracy, z
umow zlecenia, o ktérych mowa w art. 13 pkt 8 ustawy, oraz z zasitku macierzynskiego. Jesli ptatnikiem jest zaktad pracy, mozna zaznaczy¢ dwa kwadraty.

12)  Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 148 ustawy.

13) Zgodnie z art. 22 ust. 2 pkt 1 lub 3 ustawy.

14)  Whiosek w czesci | moze byé ztozony zaktadowi pracy, o ktérym mowa w art. 32 ustawy, lub ptatnikowi, o ktérym mowa w art. 41 ust. 1 ustawy.
15)  Zgodnie z art. 22 ust. 9 pkt 1-3 ustawy.

16)

Whniosek w czesci J moze by¢ ztozony zaktadowi pracy, o ktérym mowa w art. 32 ustawy, rolniczej spotdzielni produkcyjnej i innym spétdzielniom zajmujgcym sie
produkcja rolng oraz ptatnikowi, o ktérym mowa w art. 41 ust. 1 ustawy (np. zleceniodawcy, zamawiajgcemu dzieto).
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Oswiadczenia i wnioski z wyjatkiem wniosku w czgsci J, ktéry dotyczy jednego roku, dotyczg rowniez kolejnych lat podatkowych.

Podatnik jest obowigzany wycofa¢ lub zmieni¢ ztozone uprzednio o$wiadczenie lub wniosek, jezeli zmienity sie okolicznosci majgce wptyw na obliczenie zaliczki na podatek.
Woycofanie i zmiana ztozonego wczesniej o$wiadczenia lub wniosku nastepuje poprzez ztozenie nowego o$wiadczenia lub wniosku.

Przyktadowo, jesli podatnik chce zmieni¢ lub wycofa¢ wezesniej ztozone zaktadowi pracy oswiadczenie w zakresie stosowania kwoty zmniejszajgcej podatek, to wypetnia czes¢ C.
Przy czym w przypadku zmiany wczesniejszego os$wiadczenia, podatnik wypetnia poz. 6, a w przypadku wycofania uprzednio ztozonego o$wiadczenia, wypetnia
poz. 7.

Ptatnik uwzglednia o$wiadczenie/wniosek najpdzniej od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym otrzymat to o$wiadczenie/wniosek.

Po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego strony, ptatnik przy obliczaniu zaliczek na podatek nie stosuje oswiadczen i wnioskéw ztozonych uprzednio przez podatnika,
z wyjatkiem wnioskéw podatnika zawartych w czesci H i | niniejszego formularza.

Czgs$¢ C i D moze wypetni¢ podatnik, ktéry uzyskuje w danym miesigcu przychody:
1) od wiecej niz jednego pfatnika, jezeli:
a) faczna kwota pomnigjszenia stosowana przez wszystkich ptatnikéw w tym miesigcu nie przekracza 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek oraz
b) w roku podatkowym podatnik nie skorzystat za posrednictwem ptatnika w petnej wysokosci z pomniejszenia kwoty zmniejszajgcej podatek, w tym takze poprzez
zlozenie wniosku o niepobieranie zaliczek w danym roku podatkowym;
2) od tego samego ptatnika z réznych tytutéw (np. ze stosunku pracy i z umowy zlecenia), przy czym tgczna kwota pomniejszenia zastosowana w tym miesigcu przez tego
ptatnika nie moze przekroczy¢ kwoty wskazanej w tym o$wiadczeniu.

Czes¢ D wypetnia podatnik, ktéry chce upowazni¢ ptatnika stosujacego z urzedu pomniejszenie zaliczki na podatek o 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek, do pomniejszania
zaliczki na podatek w innej wysokosci, tj. o 1/24 albo 1/36 kwoty zmniejszajgcej podatek.
Oswiadczenie w zakresie czesci C i D podatnik moze ztozy¢ nie wiecej niz trzem ptatnikom.

Pouczenie

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana w Kodeksie karnym skarbowym.
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