INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich

INFORMACJE OGOLNE

5.

(o]

. Sprawozdanie z wydatkowania pomocy finansowej dla kofa gospodyn wiejskich wypetnia sie na

formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, z uwzglednieniem
wskazan zawartych w niniejszej instrukcji.

Osoba upowazniona do reprezentaciji kota gospodyn wiejskich (zwana dalej ,0osobg upowazniong”)
wypetnia sprawozdanie przy pomocy komputera bgdz manualnie - kolorem niebieskim lub czarnym,
pismem czytelnym (NASLADUJACYM DRUK).

Osoba upowazniona przedstawia wtasciwemu miejscowo ze wzgledu na siedzibe kota gospodyn
wiejskich Kierownikowi biura powiatowego Agencji, sprawozdanie z wydatkowania pomocy, w terminie
do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym przyznano pomoc.

. Sprawozdanie z wydatkowania pomocy zawiera w szczegolnosci:

¢ wskazanie kwoty otrzymanej pomocy;

¢ wskazanie kwoty wykorzystanej pomocy;

e opis zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn
wiejskich (Dz. U. z 2021 r., poz. 2256), zrealizowanych z otrzymanej pomocy, w formie zestawienia
dokumentoéw potwierdzajgcych wydatkowanie pomocy;

e wskazanie niewykorzystanej kwoty pomocy podlegajgcej zwrotowi.

Do sprawozdania z wydatkowania pomocy koto gospodyn wiejskich dotgcza wniosek

nadanie numeru identyfikacyjnego, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0

krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 z p6zn. zm.). Wymdg ten nie obowigzuje, jezeli koto taki wniosek juz
ztozyto lub juz zostat mu nadany ww. numer identyfikacyjny.

SPOSOB WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

I. CEL ZLOZENIAY

I:I sprawozdanie I:‘ korektal zmiana sprawozdania 2 I:Iwycofanie sprawozdania ¥

Osoba (osoby) upowazniona (upowaznione) do reprezentacji kota gospodyh wiejskich zgodnie ze statutem
kota deklaruje cel ztozenia sprawozdania, zaznaczajgc znakiem ,X” jedno z pol:

sprawozdanie - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy jest to nowe sprawozdanie;

korekta /zmiana sprawozdania - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy osoba (osoby)
upowazniona (upowaznione), po otrzymaniu pisemnego wezwania z biura powiatowego Agencji

wypetnia (wypetniajg) ponownie sprawozdanie usuwajgc btedy w danych, ktére popetnit (popetnity) we
wczesniej ztozonym sprawozdaniu lub gdy dane zgtoszone w zitozonym wczesniej sprawozdaniu ulegty
zmianie (np. wartos¢ wydatkowanej kwoty pomocy) oraz gdy osoba (osoby) upowazniona
(upowaznione) sama (same) wykryta (wykryty) btad i chce (chcg) go poprawi¢;

wycofanie sprawozdania - pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez osobe (osoby) upowazniong

(upowaznione) w przypadku, gdy chce (chcg) wycofac ztozone sprawozdanie z wydatkowania pomocy
finansowej dla kota gospodynh wiejskich.



N. DANE IDENTYFIKACY.JNE

Punkt 1 Nalezy poda¢ nazwe kota zgodng z nazwg kota zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Kot
Gospodyn Wiejskich (KRKGW)

Punkt 2 W polu nalezy wpisa¢ numer kota z Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez ARIMR na podstawie przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2021 r., poz. 2256)

Punkt 3 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny z ewidencji producentéw prowadzonej przez

ARIMR, nadany w trybie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie pfatnosci (Dz. U. z 2022 r., poz. 203 z pézn. zm.)
Numer nalezy uzupetni¢ tylko w sytuacji, gdy kotu gospodyn zostat nadany numer
identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci.

Punkt 4 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej kota gospodyn wiejskich.

M. ROZLICZENIE OTRZYMANEJ POMOCY

Nalezy wypetni¢ kwote otrzymanej pomocy oraz na podstawie tabeli z Sekcji IV Sprawozdania, kwote
wykorzystanej pomocy oraz kwote niewykorzystanej pomocy podlegajgcej zwrotowi.

IV. OPIS ZADAN ZREALIZOWANYCH Z OTRZYMANEJ POMOCY {@ kedrych mowa w art. 2 ust. 3 ust@wy z dnia 9 listcopada 2018 r. o kolach gespedyn wisjskich (Dz. U. z 2021
r., poz. 2258))

Pod Tabelg w Sekcji IV Sprawozdania znajdujg sie symbole celéw, na ktére mogty zosta¢ wydatkowane
srodki ze wsparcia dla kota gospodyn wiejskich.

Przyktadowo, jezeli przyznane kotu srodki finansowe zostaty w cato$ci wydatkowane na dziatalnos$c
spoteczno-wychowawczg i o$wiatowo-kulturalng w Srodowiskach wiejskich kod OK nalezy wpisaé w
kolumnie drugiej Tabeli w pozycji opisanej jako Symbol celu.

W Kolumnie trzeciej (Rodzaj poniesionych kosztéw) nalezy wpisaé opis zakupionego towaru lub grup
towaréw. Przyktadowo: ,blok biurowy, A-5”, ,art. papiernicze”, ,art. spozywcze”.

W kolumnach 4-8 nalezy wpisa¢ dane z faktury/rachunku lub innego dokumentu, ktéry stanowi potwierdzenie
wydatkowania kwoty przyznanej pomocy. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola dotyczace rozliczenia wydatkow,
w przypadku np. braku nr faktury/rachunku (w kolumnie 4) wpisujemy ,brak”, konieczne jest wypetnienie
kolumn Data wystawienia rachunku/faktury oraz Data dokonania zaptaty. Obowigzkowo muszg byé¢
wypetnione pola dotyczace wartosci wydatkowanej kwoty pomocy netto i brutto.

V. ZALACZNIKI (naleZy zaznaczyc znakiem X)

Wraz ze Sprawozdaniem z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich nalezy ztozy¢ we
witasciwym ze wzgledu na siedzibe kofa biurze powiatowym ARIMR kopie Wniosku o wpis do Ewidencji
Producentéw (nie dotyczy, jesli koto ztozylo juz taki wniosek lub taki numer zostal mu juz nadany).




VI. OSWIADCZENIE

Nalezy zapozna¢ sie z Sekcja VI Sprawozdania.

W koncowej czesci sprawozdania osoba (osoby) upowazniona (upowaznione) sktada (skfadajg) czytelny
podpis oraz uzupetnia (uzupetniajg) date wypetnienia sprawozdania. Jezeli nastgpity zmiany danych
wskazanych we wniosku o wpisaniu kota do KRKGW i zmiana dotychczas nie zostata ztozona w BP, to osoba
upowazniona sktadajgca sprawozdanie powinna takg informacje przekaza¢ wraz ze sprawozdaniem. W
przypadku, gdy sprawozdanie sklada petnomocnik, kopia petnomocnictwa powinna by¢ dofgczona do
sprawozdania.

Data podpisania sprawozdania Czytelny podpis osoby (0s6b) upowaznione] (upowaznionych)
do reprezentowania kota gospodyn wiejskich
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