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Ogloszenie

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Knapach,
Gmina Baranéw Sandomierski
o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

Nazwa i adres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Knapach,
ul. Szkolna 2, 39-451 Skopanie, Gmina Baranéw Sandomierski

Okreslenie stanowiska pracy:
Nazwa stanowiska: Ksiegowy
Liczba wolnych miejsc pracy: 1
Wymiar zatrudnienia: ¥z etatu
Planowany termin zatrudnienia: od 22.11.2021

Wymagania niezb¢dne:

Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
Wyksztalcenie srednie

Co najmniej 2 letni staz pracy w ksiggowosci

Nieposzlakowana opinia

Posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych
Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umysine i za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku

Posiadanie wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia w obszarze ksiggowania i rachunkowosci
Znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu finansow publicznych, rachunkowosci,
sprawozdawczosci budzetowej, z zakresu prawa podatkowego w odniesieniu do
samorzadowych jednostek organizacyjnych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ,ustawy o pomocy spoleczne) ,zamdéwien publicznych, kodeksu pracy,
przepisow zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym pracownikow oraz
z rozliczeniami, sprawozdaniami ZUS, GUS, ochrony danych osobowych oraz w sprawie
Srodowiskowych Doméw Samopomocy

Znajomo$¢ systemu operacyjnego MS Windows (Word, Excel)

Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych, obstuga poczty internetowe)

Umiejetno$¢ organizacji pracy wlasnej, pracy w zespole i pod presja czasu, komunikatywnosc,
Samodzielnos¢, dyspozycyjnosc, odpowiedzialnos¢

Znajomos¢ systemu bankowosci elektroniczne;j

Wymagania dodatkowe

Wyksztalcenie wyzsze

Staz pracy w samorzadowych jednostkach organizacyjnych, umiej¢tnosci w zakresie
ksiggowosci budzetowej

Znajomos$¢ programéw Radix i1 Platnik

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowosci jednostki
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi
Opracowywanie planow finansowych
Sporzadzanie sprawozdan finansowych
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Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

Prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci z ZUS, US, GUS 1 innych

Obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Warunki pacy

Praca administracyjno — biurowa

Praca jednozmianowa

Naturalne 1 sztuczne o$wietlenie

Obstuga urzadzen biurowych

Praca w pozycji siedzacej

Stanowisko pracy usytuowane jest na I pigetrze budynku, przy budynku znajduje si¢ bezptatny
parking, w budynku jest podjazd dla osob niepetnosprawnych oraz winda

VIL Informacja o wskaZniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W miesigcu wrzeSniu 2021 roku, poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6 %.

VIII .Wymagane dokumenty:
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Kwestionariusz osobowy

CV 1 list motywacyjny

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe kwalifikacje
Kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych

Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne i za przestgpstwa:
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2,ustawy o
pracownikach samorzgdowych jest obowigzany do zlozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone Klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)”

IX.  Miejsce i termin skladania dokumentow

1.

w

Ofertg 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ za pomoca
poczty tradycyjnej na adres Srodowiskowy Dom Samopomocy w Knapach, Gmina Baranow
Sandomierski ul. Szkolna 2, 39-451 Skopanie w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru na wolne stanowisko urzednicze” do dnia 05.11.2021 do godziny 15.30.

Decyduje data wplywu/osobistego dorgczenia oferty do miejsca wskazanego w ust. 1.

Osoba do kontaktu: Barbara Ruta, tel. 601 163 620

Aplikacje, ktore wplyna do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Knapach, Gmina
Baranow Sandomierski, po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o terminie
i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej, w trakcie ktorej Komisja dokona oceny kwalifikacji
zawodowych 1 predyspozycji.



X.

Dane osobowe — klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla osoby, ktorej dane sg przetwarzane jako niezbedne
do przeprowadzenia post¢powania rekrutacyjnego.

Na podstawie art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016

r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1,
dalej zwanego RODO informujg, ze:

)

2)

3)

4)
a)

b)

©)
5)

6)
7

8)
a)
b)

c)
d)
e)

9)

10)

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Srodnwiskowy Dom
Samopomocy w Knapach, Gmina Baranéw Sandomierski mieszczacy si¢ pod adresem 39-451
Knapy ul. Szkolna 2, tel. 601 163 620. zwany dalej ,,Administratorem”.
Moga si¢ Panstwo kontaktowaé z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za pomocg adresu email:
inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.
Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy' beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego’, natomiast inne dane, na podstawie zgody’,
ktora moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie.
Administrator begdzie przetwarzal Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikow
jezeli wyraza Panstwo na to zgode®, ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym czasie.
W zwigzku z powyzszym podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowia:

art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO w zwiazku z art. 22'§1 oraz § 3-5- ustawy z26 czerwca

1974 r. Kodeks pracy (obowigzki wynikajgce bezposrednio z przepisow prawa),

?art. 6 ust. 1 lit. b RODO (czynnosci zmierzajace do zawarcia umowy),

%art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zakresie wyrazonej przez Panstwa zgody).
Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda usuwane niezwlocznie po
zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego. W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na
wykorzystywane danych osobowych dla celow przyszlych rekrutacji, Panstwa dane beda
wykorzystywane przez 12 miesi¢cy od chwili otrzymania przez Administratora aplikacji rekrutacyjne;.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie begda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
Panstwa dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unig
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandieg).
W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" § 1 oraz § 3-5 Kodeksu
pracy jest niezbgdne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych
danych jest dobrowolne.
Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, a takize
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisoOw prawa.

p.o. Kierownika

Srodowiskowego Domu Samepomocy
/é w Knapach 2
Ceto 50
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